
一、单项选择题（本大题共 20 小题，每小题 1 分，共 20 分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题

后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1．提出“制册章表书”，并将其作为与纪、传、表、志相辅而行的正史中的一

种体裁，这位学者是（　　　）

A．刘向 B．刘歆

C．刘知几 D．司马光

2．就目前文献记载来看，中国历史上开创了私人从事档案文献编纂之先河的是

（　　　）

A．孟子 B．孔子

C．庄子 D．荀子

3．《明清档案编辑出版工作方法之商榷》是我国档案馆界写作的首篇有关档案

文献编纂的学术论文，该文的作者是（　　　）

A．单士元 B．单士魁

C．张德泽 D．方甦生

4．属于档案文献编纂文化功能的是（　　　）

A．档案文献出版物可以提供科研条件
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B．档案文献出版物的管理功能

C．档案文献出版物的经济效益

D．档案文献出版物有的可以成为进行政治思想教育的生动教材

5．仅包含一个作者的结集方式称为（　　　）

A．总集 B．合集

C．全集 D．别集

6．档案文献编纂中查找档案文献，应该首先入手的是查找（　　　）

A．间接档案全宗 B．直接档案全宗

C．图书馆 D．博物馆

7．宋代学者郑樵提出的“求书八法”中“即类以求”是指（　　　）

A．按各种文献所属类别去查找材料

B．从与所需文献相关联的其他类别去查找材料

C．根据文献与地区的各种关系去查找材料

D．根据文献资料所属的学派去查找材料

8．文献诸版本中最早形成的版本，称为（　　　）

A．翻刻本 B．递修本
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C．祖本 D．三朝本

9．太平天国的文书制度规定，凡官员上奏天王都叫作（　　　）

A．题本 B．奏本

C．奏折 D．本章

10．按照民国以前的文书格式，往往在上款署（　　　）

A．文书的起草者的姓名与职衔 B．文书的受文者的姓名与职衔

C．文书的作者的姓名与职衔 D．文书的传达者的姓名与职衔

11．抬头制度开始于（　　　）

A．秦 B．战国

C．汉 D．西周

12．1990 年国家语言文字工作委员会及新闻出版署修订发布《标点符号用法》，

其中规定的标点符号共（　　　）

A．16 种 B．17 种

C．18 种 D．19 种

13．以同书之祖本或别本对读，遇不同之处，则注于其旁。这种校勘方法被称

为（　　　）

A．本校法 B．对校法
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C．他校法 D．理校法

14．按照公文结构分段，清末至民国的公文，大多可分为（　　　）

A．一段 B．二段

C．四段 D．五段

15．档案文献标题中的地点成分是指（　　　）

A．文件内容所涉及的地点或场合 B．文件形成的地点或场合

C．文件经过的地点或场合 D．受文者所处的地点或场合

16．标题“中共山东省委通告第三十六号——关于失业工人运动工作的决议

（1928 年 3 月 9 日）”，从结构上看，该标题属于（　　　）

A．基本型结构 B．强调型结构

C．双解型结构 D．特殊型结构

17．最常见、最基本也最方便的编排体例是（　　　）

A．按照档案文献形成的时间顺序依次排列档案文献

B．按照汇编内档案文献的文种设类编排档案文献

C．按照档案文献的作者设类编排档案文献

D．按照历史事件发展的阶段设类编排档案文献

18．跋文始于（　　　）
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A．宋代 B．秦代

C．唐代 D．汉代

19．年表的核心组成部分是（　　　）

A．时间 B．编者

C．人物 D．事实

20．档案文献评注性材料中，置于全书正文之前，说明成书宗旨、经过及评论

全书内容、价值的文章称为（　　　）

A．按语 B．注释

C．序言 D．备考

二、多项选择题（本大题共 10 小题，每小题 2 分，共 20 分）

在每小题列出的四个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在

题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。

21．文献由以下要素组成，它们是（　　　　　）

A．文献的内容 B．记录知识和信息的符号

C．用于记录知识和信息的物质载体 D．记录的方式或手段

22．孔子主张的档案文献编纂原则和方法是（　　　　　）
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A．“述而不作” B．“子入太庙，每事问”

C．“勿意、勿必、勿固、勿我” D．“子不语怪、力、乱、神”

23．清代学者章学诚的著作有（　　　　　）

A．《别录》 B．《七略》

C．《文史通义》 D．《校雠通义》

24．确定题目内容范围的角度有（　　　　　）

A．从人物的角度 B．从汇编的角度

C．从特定历史时期的角度 D．从特定历史事件的角度

25．选材的原则包括（　　　　　）

A．遵循历史唯物主义 B．深入分析档案的史料价值

C．紧紧围绕汇编题目 D．宁多勿漏

26．属于档案文献内容考订的范围是（　　　　　）

A．考订档案作者 B．考订档案所述史实

C．考订档案记载时间 D．考订档案字体

27．档案文献加工工作的原则为（　　　　　）

A．存真原则   B．转录原则
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C．慎改原则 D．注释原则

28．以下文句标点正确的是（　　　　　）

A．总督批：“依议。如详缴。” 

B．总督批：“依议，如详。缴。”

C．冬，十一月，初令郡国举孝、廉各一人，从董仲舒之言也。

D．冬，十一月，初令郡、国举孝廉各一人，从董仲舒之言也。

29．以下所述属于档案文献分类排列中形式逻辑划分规则的是（　　　　　）

A．同一级各类别应当界限明确，不能互相交叉、包括或从属

B．同一级类别必须按同一根据划分，不能按不同根据划分

C．要正确反映经济基础与上层建筑的辩证关系

D．要正确反映历史事件发展的因果关系

30．编辑说明的内容包括（　　　　　）

A．说明汇编采用的体例和材料排列的方法

B．说明档案文献的收录范围

C．说明编者对档案文献进行加工时所遵循的原则

D．说明汇编的主编和参与编纂的单位及人员姓名
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三、名词解释题（本大题共 5 小题，每小题 3 分，共 15 分）

31．“因人以求”

32．外证

33．句读

34．脚注

35．典型材料

四、简答题（本大题共 4 小题，每小题 6 分，共 24 分）

36．简述编纂与创作之区别与联系。

37．拟制组合标题的必要条件有哪些？

38．如何通过档案用语考订档案之真伪？

39．简述汇编内索引的结构。

五、论述题（本大题共 2 小题，共 21 分）

40．（本题 9 分）试述档案文献转录加工有何要求？
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41．（本题 12 分）试述对编纂题目如何优化与决策？
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