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 福建师范大学《计算机应用基础》期末试

卷 A 卷
1、简述“格式刷”的功能。如果要将同一格式复制到文档中多处，

应如何操作？

 

 答:功能：格式刷的功能主要是复制所需要的文字或段落的格式，

并应用到另一段文字或段落中。

 操作：1、选定要复制的格式的文本，2、双击“格式刷”按钮，

此时光标变为刷子形状，3、然后分别单击并拖动鼠标选择目标区

域，4、完成复制后，按键盘上的 ESC 键或再次单击“格式刷”按

钮即可取消格式刷.

 

 

 2、简述随机存储器 RAM 与只读存储器 ROM 的区别。

 

 答:只读存储器和随机存储器最大的区别是,Rom 中的信息是固化的

写入之后不会改变,而 RAM 可读可写但掉电后信息丢失。

 在计算机中，RAM 、ROM 都是数据存储器。RAM 是随机存取

器，它的特点是易挥发性，即掉电失忆，ROM 通常指固化存储器

(一次写入，反复读取)，它的特点与 RAM 相反。

 

 

 

 3、请写出在指定文件夹 test 下完成如下操作的步骤：

 （1）在指定文件夹 test 下建立名为“图片”的文件夹；

 （2）将指定文件夹 test 下名为“第一次作业.jpg”文件设为只读

文件。

 （3）在指定文件夹 test 下查找所有的 jpg 文件，并将文件移动到

“图片”文件夹中；
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 答：(1)打开文件夹 test，单击鼠标右键，选择”新建”→”文件

夹”，修改新文件夹的默认名称”新建文件夹”为”图片”。

 （2）选择”第一次作业.jpg”文件，单击鼠标右键，选择”属

性”，在打开的”属性”窗口中选中”只读”复选按钮，最后单击”

确定”按钮。

 （3）打开文件夹“test”，鼠标左键单击“搜索”按钮，鼠标 左

键单击“更多高级选项”，在“文件类型”中鼠标左键单击“jpg 文

件”；选中所有的“jpg 文件”，单击鼠标右键，鼠标左键单击“剪

切”，打开“图片”文件，单击鼠标右键，鼠标左键单击“粘贴”

 

 

 

 4、Excel 中，完成任务的步骤：

 （1）计算学生成绩表中的总成绩。

 

 答：选定“唐来云”的语文、数学、英语、计算机成绩，在开始

选项卡的纺辑栏点选“求和”函数。将光标定位到“唐来云”总成

绩的单元格，移动到右下角，当光标变为“+”时，按住鼠标左键

往下拉，直到”王卓然”总成绩单元格的右下角，然后松开鼠标左

键得出总成绩。

 

 

 

 （2）利用自动筛选功能筛选出语文成绩≥60，同时英语成绩≥75

的所有学生记录；
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 答：在“开始”选项卡中，选定“学生成绩”数据表，在编辑栏

中鼠标左键单击“排序和筛选”，在下拉菜单中，鼠标左键单击“筛

选”，鼠标左键单击“语文”的筛选按钮，在下拉菜单中，鼠标左键

单击“数字筛选”，鼠标左键单击菜单“大于或等于”选项，在对话

框中输入“60”；然后，鼠标左键单击“英语”的筛选按钮，在下拉

菜单中，鼠标左键单击“数字筛选”，鼠标左键单击菜单“大于或等

于”选项，在对话框中输入“75”。

 

 

 （3）将筛选结果中的学生姓名、语文及英语成绩用簇状柱形图表

示出来。

 

 

 答：在“插入”选项卡中，选定”姓名、语文、英语”列，鼠标

左键单击“柱形图”，然后鼠标左键单击“簇状柱形图”。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 一、单项选择题（每小题 1 分，共 40 分。请在答题纸上填写答

案，否则不计分。）

 1、计算机可以进行自动处理的基础是( )。

 A）存储程序 B）快速运算

 C）能进行逻辑判断 D）计算精度高
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 2、计算机中的所有信息都是以二进制方式表示的，主要理由是

( )。

 A）所需的物理元件最简单 B）运算速度快

 C）数据处理方便 D）设备配置方便

 3、固定在计算机主机箱箱体上的﹑起到连接计算机各种部件的纽

带和桥梁作用的是( )。

 A）主板 B）硬盘 C）CPUD）内存

 4、在 Windows 环境中，若应用程序出现故障或死机，如果要弹

出“任务管理器”窗口，通过“结束任务”结束出现故障的程序。

这时按组合键( )。

 A）Ctrl + Alt + DelB）Ctrl + Alt + Shift

 C）Ctrl + Alt + Tab D）Ctrl + Alt + End

 5、Windows 控制面板的”用户账户”中不可以进行的操作是( )。

 A）修改某个用户账户的桌面设置 B）添加、删除用户账户

 C）修改用户账户 D）修改用户账户的口令

 6、使用 Windows 中的“录音机”进行录音，一般保存文件的格式

为( )。

 A）wmaB）exeC）docxD）mid

 7、微型计算机的性能主要取决于( )。

 A）CPU 的性能 B）显示器的分辨率

 C）RAM 的存取速度 D）内存的大小

 8、实现主机与外部设备之间的信息交换的关键部件是( )。

 A）接口 B）电缆 C）电源 D）外存储器

 9、ASCII 码可以表示的字符个数是( )。

 A）128B）127C）255D）512

 10、面对产生计算机病毒的原因，正确的说法是( )。

 A）为了破坏别人的系统，有意编写的破坏程序

 B）有人输入了错误的命令，而导致系统被破坏

 C）操作系统设计中的漏洞
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 D）数据库中由于原始数据的错误而导致的破坏程序

 11、关于系统还原说法正确的是（ ）。

 A）系统还原等价于重新安装系统

 B）还原点可以由系统自动生成也可以自行设置

 C）系统还原后可以清除计算机中的病毒

 D）系统还原后，硬盘上的信息会自动丢失

 12、Word 2010 具有拆分窗口的功能，要实现这一功能，首先应打

开（ ）。

 A）“文件”选项卡 B）“视图”选项卡

 C）“页面布局”选项卡 D）“开始”选项卡

 13、在 Word2010 中，下述关于分栏操作的说法，正确的是（ ）。

 A）设置的各栏宽度和间距与页面宽度无关

 B）可以将指定的段落分成指定宽度的两栏

 C）栏与栏之间不可以设置分隔线

 D）任何视图下均可看到分栏效果

 14、在 Word 2010 中进行替换操作时，可使用的“替换”命令所

在的功能区名为（ ）。

 A）剪贴板 B）编辑 C）样式 D）段落

 15、Word 2010 中，不用“打开”对话框就能直接打开最近使用过

的文档的方法是（ ）。

 A）单击快速访问工具栏上“打开”按钮

 B）单击“文件”选项卡中的列表文件

 C）选择“文件”选项卡中“打开”命令

 D）快捷键 Ctrl+O

 16、在 Word2010 的编辑状态，文档窗口显示出水平标尺，拖动水

平标尺上沿的“首行缩进”滑块，则( )。

 A）文档中各段落的首行起始位置都重新确定

 B）文档中各行的起始位置都重新确定

 C）文档中被选择的各段落首行起始位置都重新确定
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 D）插入点所在行的起始位置被重新确定

 17、在“画图”工具中，不能实现的操作为( )。

 A）图像翻转 B）图像反色 C）视频播放 D）图像拉升

 18、下列关于 Windows 应用程序窗口的叙述中，错误的是( )。

 A）窗口是应用程序运行后的工作区

 B）同时打开的多个窗口可以重叠排列

 C）窗口的位置可以移动，但大小不能改变

 D）窗口的位置和大小都可以改变

 19、在多媒体计算机系统中，不能用以存储多媒体信息的是( )。

 A）硬盘 B）U 盘 C）光缆 D）VCD

 20、Windows 系统是( )。

 A）单用户单任务系统 B）单用户多任务系统

 C）多用户多任务系统 D）多用户单任务系统

 21、Word2010 的编辑状态下，选择文档全文，若在“段落”对话

框中设置行距为 20 磅的格式，应当选择“行距”列表框中的（ ）。

 A）单倍行距 B）1.5 倍行距

 C）固定值 D）多倍行距

 22、在 Excel 2010 中，假定存在着一个职工简表，要对职工工资

按性别属性进行分类汇总，则在分类汇总前必须进行数据排序，所

选择的关键字为( )。

 A）职称 B）职工号 C）性别 D）工资

 23、在 Excel2010 的单元格格式对话框中，不存在的选项卡是( )。

 A）对齐选项卡 B）数字选项卡

 C）货币选项卡 D）字体选项卡

 24、在 Excel 2010 的一个工作表上的某一单元格中，若要输入计

算公式 2017-2-5，则正确的输入为( )。

 A）’2017-2-5B）”2017-2-5”

 C）=2017-2-5D）2017-2-5

 25、在 Excel 2010 中，折线图允许表示的数值属性的个数为( )。
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 A）1 个 B）2 个 C）任意个 D）3 个

 26、Excel2010 中，要使光标出现在 B 列时自动切换成中文输入

法，应在“输入法模式”下拉列表中选择（ ）。

 A）关闭 B）打开 C）自动 D） 随意

 27、在 Word2010 的“页面设置”中，默认的纸张大小规格是

（ ）。

 A）16KB）A4

 C）16 开 D）A3

 28、Excel 2010 中，右键单击一个工作表的标签不能够进行（ ）。

 A）删除一个工作表 B）打印一个工作表

 C）插入一个工作表 D）重命名一个工作表

 29、在 Excel 2010 图表中，通常使用垂直 Y 轴作为（ ）。

 A）分类轴 B）数值轴 C）文本轴 D）公式轴

 30、在 Word2010 中，创建表格不应该使用的方法是（ ）。

 A）使用表格拖曳方式

 B）使用“自选绘图”工具画一个

 C）使用“插入表格”命令

 D）使用“快速表格”命令

 31、在 Excel 2010 工作表的单元格中，若想输入作为学号的数字

字符串 1012016038，则应输入( )。

 A）1012016038B）’1012016038’

 C）”1012016038”D）’1012016038

 32、下面并不能有效预防病毒的方法是( )。

 A）尽量不使用来路不明的 U 盘

 B）别人要拷贝自己的 U 盘上的东西时，先将自己的 U 盘设置为

只读属性

 C）使用别人的 U 盘时，先将该 U 盘用防病毒软件杀毒

 D）使用别人的 U 盘时，先将该 U 盘设置为只读属性

 33、幻灯片演示文稿要另存为 PowerPoint97-2003 放映文件类型,则
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文件扩展名是( )。

 A）MOVB）MP3C）EXED）PPS

 34、在上网过程中，在对话框中填入的用户名和密码应该是

（　 ）。

 A）进入 Windows 时的用户名和密码

 B）管理员的账号和密码

 C）邮箱的用户名和密码

 D）ISP 提供的账号和密码

 35、PowerPoint2010 中，要使幻灯片中元素按照用户特定的路线来

设置动画进入的效果（ ）。

 A）只能用 FLASH 软件制作，实现这样的效果

 B）动画效果是事先确定的，只能选择，不能改变

 C）插入动画对象

 D）自定义动画→添加效果→绘制自定义动作路径

 36、使用 Outlook Express 添加新闻账户时，需要知道的是( )。

 A）POP3 所用的发送邮件服务器的名称

 B）接受邮件服务器的名称

 C）使用的邮件服务器的类型

 D）要连接的新闻服务器名

 37、PowerPoint2010 中“幻灯片放映”，选择排练计时，可以设置

（　 ）。

 A）幻灯片动画 B）图表的设计或布局

 C）设计、切换 D）幻灯片放映的时间控制

 38、在 PowerPoint2010 中，设置幻灯片的放映方式中用户可以设

置的放映选择有（　 ）。

 A）循环放映 B）放映时不加旁白

 C）放映时不加动画 D）以上均可

 39、在 PowerPoint2010 中，编辑幻灯片中插入的图表，单击图表

工具，可以设置（　 ）。
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 A）动画、审阅 B）幻灯片放映

 C）设计、切换 D）显示图表的背景墙

 40、宾馆中，都有局域网方式上网的信息插座，一般都采用

DHCP 服务器分配给客人笔记本电脑上网参数，这些参数不包括

（　 ）。

 A）默认网关 B）子网掩码

 C）IP 地址 D）MAC 地址

 

 二、判断题（每小题 2 分，共 20 分，对的打“√”，错的打

“ⅹ”。请在答题纸上填写答案。）

 1、删除工作表将是永久性的操作，不可以再恢复。（ ）

 2、主频越高，计算机的运行速度也越快。（ ）

 3、在 Windows 中，鼠标的左右键功能可以互换。（ ）

 4、在普通视图中可显示首字下沉效果。（ ）

 5、幻灯片中不能设置页眉页脚。 （ ）

 6、Windows 具有电源管理的功能，达到一定时间未操作计算机，

系统会自动关机。 （ ）

 7、计算机局域网数据传输率高，误码率也高。 （ ）

 8、调制解调器在建立局域网时是不可缺少的组成部分。（ ）

 9、Windows 桌面系统，只能创建快捷方式的图标，而不能创建文

件夹图标。 （ ）

 10、Windows 的图标是在安装的同时就设置好了的，以后不能进

行更改。

 

 一、简答题（每小题 10 分，共 40 分）

 1、简述“格式刷”的功能。如果要将同一格式复制到文档中多

处，应如何操作？

 2、随机存储器 RAM 与只读存储器 ROM 的区别。

 3、请写出在指定文件夹 test 下完成如下操作的步骤：
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 （1）在指定文件夹 test 下建立名为“图片”的文件夹；

 （2）将指定文件夹 test 下名为“第一次作业.jpg”文件设为只读

文件。

 （3）在指定文件夹 test 下查找所有的 jpg 文件，并将文件移动到

“图片”文件夹中；

 4、简述在 Excel 中，根据下表数据完成以下任务的步骤（注意只

要写步骤，不必在表中填写结果，也不必画图）：

 （1）计算学生成绩表中的总成绩。

 （2））利用自动筛选功能筛选出语文成绩≥60，同时英语成绩

≥75 的所有学生记录；

 （2）将筛选结果中的学生姓名、语文及英语成绩用簇状柱形图表

示出来。
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