
辽宁省 2018 年高等职业教育对口升学招生考试(非师范类专业)计算机

应用基础试卷

1、本试卷满分 100 分。

2、所有答案必须涂写在答题卡相应的位置，答在本试卷上不计分。

3、考试结束后，考试应将本试卷和答题卡一并交回。

一、单项选择题(本大题共 20 小题，每小题 2 分，共 40 分) 在每小题列出的四个备选

项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题卡”的相 应代码涂黑。错涂、多

涂或未涂均无分。

1. 第一代电子计算机采用的主要逻辑元件是

A. 晶体管

B. 中小规模集成化电路

C. 电子管

D. 大规模或超大规模集成化电路

2. 标准 ASCII 码表示的字符个数是

A. 64

B. 128

C. 512

D. 1024

3. 可以存放临时数据的独立存储单元是

A. 控制单元

B. 磁带驱动器
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C. 运算单元

D. 寄存器

4. 下列四个不同进制的数中，数值最大的是

A. 1101010(2)

B. 142(8)

C. 110(10)

D. 6B(16)

5. 电子邮件 E-mail 地址 username@hostname，其中 hostname 是

A. ISP 主机域名 B. 用户名

C. 国家名

D. 某公司名

6. 设计万维网中静态页面的语言是

A. HTTP

B. SMTP

C.FTP

D. HTML

7. Windows 中“资源管理器”的功能是

A. 对文件和文件夹等资源的管理

B. 对桌面上信息资源的管理

C. 对内存资源的管理

D. 对网络资源的管理

8. Windows 中可以进行程序卸载和修改桌面背景的应用程序是
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A. 状态栏

B. 回收站

C. 控制面板

D. 任务栏

9. Windows 中关于文件属性描述正确的是

A. 隐藏是文件和文件夹的属性之一

B. 只有文件才能隐藏，文件夹不能隐藏

C. 文件属性设置为“隐藏”的文件不能删除 D. 隐藏文件在浏览时不可能被显示出来

10. Word 文档中将鼠标指针置于选中的文本，同时按住 Ctrl 键与鼠标左键，将文本拖到

另一位置的操作是

A. 复制文本

B. 移动文本

C. 替换文本

D. 删除文本

11. Word 文档中插入分页符的操作是在

A. “插入”选项卡“符号”组

B. “插入”选项卡“特殊符号”组

C. “页面布局”选项卡“页面设置”组 D. “页面布局”选项卡“背景设置”组

12. Word 中编辑的文档外观与打印预览显示的外观如果完全相同，应该选择的视图是

A. 阅读视图

B. Web 版式视图

C. 草稿视图
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D. 页面视图

13. Excel 中要插入一个单元格，弹出的“插入”对话框中不包括

A. 整行

B. 活动单元格右移

C. 活动单元格下移

D. 活动单元格左移

14. 在 Excel 中，下列运算符优先级最高的一组是

A. AND 和 OR

B. *和/

C. %和^

D. >和<

15. Excel 中单元格出现字符为“#######”表示是

A. 行高不够

B. 列宽不够

C. 数据错误

D. 数据无效

16. 多媒体信息不包括

A. 文字和声音

B. 声卡和光纤

C. 图形和图像

D. 动画和视频

17. 在 PowerPoint 演示文稿的备注页视图方式下，左键双击幻灯片，结果是
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A. 弹出快捷菜单

B. 直接进入普通视图

C. 插入备注或说明

D. 删除该幻灯片

18. 在 PowerPoint 中关于打开文件，叙述正确的是

A. 不能同时打开多个文件

B. 只能打开一个文件

C. 最多能打开 7 个文件

D. 可以同时打开多个文件

19. 在 PowerPoint 演示文稿演示时，需要从第 1 张幻灯片直接跳转到第 5 张幻灯片，

则应在第 1 张幻灯片添加操作是

A. 设置放映方式

B. 动作按钮

C. 幻灯片切换

D. 添加动画

20. 防止 U 盘、软盘等携带盘感染病毒的一种有效方法是

A. 对携带盘加上写保护

B. 禁止与有病毒的其他携带盘放在一起

C. 远高电磁场

D. 定期对携带盘进行杀菌处理

二、多项选择题(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

21. 关于一个完整的计算机硬件系统描述正确的有
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A. 计算机的核心部件是中央处理器(CPU)

B. 只读存储器(ROM)、随机存储器(RAM)是内存储器

C. 硬盘、光盘是外存储器

D. 鼠标、显示器是输入设备

E. 键盘、打印机是输出设备

22. 关于万维网浏览器描述正确的有

A. 浏览器是一个客户端软件

B. 浏览器中不可以下载文件

C. 浏览器中可以发送 E-mail 邮件

D. 浏览器中可以保存 Web 页面文档

E. 浏览器的主要用途是查询和浏览信息

23. Windows 中关于任务栏的说法正确的有

A. 改变桌面图标的排列方式

B. 放置常用程序的快捷方式图标

C. 放置用户打开的程序或文件

D. 切换当前应用程序

E. 不能进行属性设置

24. Word 中关于页眉和页脚的设置叙述正确的有

A. 允许为文档的第一页设置不同的页眉和页脚

B. 插入页眉和页脚的操作是“视图”选项卡“页眉页脚”组

C. 允许为偶数页和奇数页设置不同的页眉和页脚

D. 插入页眉和页脚的操作是“插入”选项卡“页眉页脚”组
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E. 允许为文档的每节设置不同的页眉和页脚

25. 在表格的建立过程中，对较大的表格希望同时看到表格的不同部分，Excel 提供了分割

工作表的功能，正确的操作有

A. “视图”选项卡中的“新建窗口”命令

B. “视图”选项卡中的“全部重排”窗口命令

C. “视图”选项卡中的“拆分”窗口命令

D. “视图”选项卡中的“分页浏览”命令

E. “视图”选项卡中的“并排查看”命令

三、判断题(本大题共 10 小题，每小题 1 分，共 10 分) 判断每题正误，正确的在“答

题卡”相应的位置[√]了上涂黑，错误的在[X]上涂黑。

26. 计算机的内存储器简称主存。

27. 计算机语言只能是二进制的机器语言。

28. KB(千字节)是度量存储器容量大小的常用单位之一，1KB 等于 1000 个比特。

29. 计算机病毒是指在计算机程序中插入的破坏计算功能或者破坏数据，影响计算机使用并

且能够自我复制的一组计算机指令或者程序代码。

30. 在计算机网络中通常将提供并管理共享的计算机称为服务器。

31. 如果删除 Windows 桌面上某文件的快捷图标，就删除了相应的程序文件。

32. Word 中只能对整篇文档进行分栏，不能对某一段落设置分栏。

33. Word 中使用“格式刷”可以复制文本格式。

34. 数字可以作为 Excel 的文本数据，成为文本数据后也可以进行算术运算。

35. 在 PowerPoint 中，每张幻灯片可以由文字、表格、图片、声音等不同类型的对象组

成。
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四、简述题(本大题共 2 个题，每题 5 分，共 10 分)

36. 微型计算机的主要技术指标有字长、时钟主频、运算速度、存储容量、存取周期，简述

各技术指标的含义

37. 简述 URL 地址和域名的含义，并说明 URL、域名和域名系统的关系。

五、操作应用题(本大题共 4 小题，共 30 分) 请在“答题卡”相应位置填上正确操作步骤，

38 题写明 Windows 版本，39-41 题写明 office 版本。

38. (本题 6 分)Windows 基本操作

(1)在 D 盘下创建文件夹 NEW，在文件夹 NEW 中创建一个文件 TEST.TXT; (2)将 D 盘

NEW 文件夹中的 TEST.TXT 文件复制到 E 盘已有的 CREAT 文件夹中 (3)将 E 盘

CREAT 文件夹中的文件 TEST.TXT 的属性设置为“只读”。

39. (本题 8 分)Word 字处理操作 (1)将文档中所有文本的格式设置为“宋体、小四号、加

粗、蓝色”; (2)将每段首行缩进两个汉字;(3)建立 6 行 5 列的表格(4)将表格内容居中对齐

并设置表格底纹为黄色。

40. (本题 8 分)Excel 电子表格操作题 40 图是某一工作薄中的工作表，请按要求完成工作

表的基本操作

(1)用函数计算每个学生的平均分;

(2)汇总出男女生数学的最高分;

(3)以姓名为分类 X 轴，平均分为数据轴，生成堆积折线图
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(4)设置图表的标题为“学生成绩单”，数据标签上方显示

41. (本题 8 分)PowerPoint 演示文稿操作

题 41 图是某一演示文稿的 3 张幻灯片，请按要求完成演示文稿的基本操作(三张幻灯片

采用的 2017 真题的图，没有改变，下面的问题是 2018 的)

(1)将幻灯片 a 的版式更改为“标题幻灯片”幻灯片标题设置为 48 磅、黑体、加粗;

(2)将幻灯片 b 的图片部分设置动画效果为“自右侧飞入”

(3)将幻灯片 c 背景颜色设置为“浅绿”，幻灯片 b 与幻灯片 c 调换位置;

(4)将全部幻灯片切换效果设置成“垂直百叶窗”，放映方式设置为“循环放映”。
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